[bookmark: _GoBack]АВТОНОМНАЯ НЕКОММЕРЧЕСКАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ
ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«ЦЕНТР РАЗВИТИЯ ОТЕЧЕСТВЕННЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ТЕХНОЛОГИЙ»
(АНО ДПО «ЦРООТ»)
ПРИКАЗ
01.09.2026 № ___
Об утверждении Положения о режиме занятий обучающихся при реализации дополнительных профессиональных программ с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий
В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 23.08.2017 № 816 «Об утверждении Порядка применения организациями, осуществляющими образовательную деятельность, электронного обучения, дистанционных образовательных технологий при реализации образовательных программ», Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.10.2023 № 1678 «Об утверждении Правил применения организациями, осуществляющими образовательную деятельность, электронного обучения, дистанционных образовательных технологий при реализации образовательных программ», Приказом Министерства науки и высшего образования Российской Федерации от 24.03.2025 № 266 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам», Уставом АНО ДПО «Центр развития отечественных образовательных технологий», в целях регламентации режима занятий обучающихся при реализации дополнительных профессиональных программ с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить и ввести в действие с 01 сентября 2026 года Положение о режиме занятий обучающихся при реализации дополнительных профессиональных программ с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий в АНО ДПО «Центр развития отечественных образовательных технологий» согласно приложению к настоящему приказу.
2. Начальнику отдела по работе со слушателями (или иному уполномоченному лицу) обеспечить ознакомление всех работников, задействованных в организации образовательного процесса с применением дистанционных образовательных технологий, с настоящим Положением под роспись в срок до 31 августа 2026 года.
3. Разместить текст Положения на официальном сайте Центра в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и на информационном стенде в помещении Центра.
4. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
Директор _______________________ / Савина О.А. /
М.П.

Приложение к приказу от 01.09.2026 № ___
📄 ПОЛОЖЕНИЕ О РЕЖИМЕ ЗАНЯТИЙ
УТВЕРЖДЕНО
Приказом директора
АНО ДПО «ЦРООТ»
от 01.09.2026 № ___
ПОЛОЖЕНИЕ
о режиме занятий обучающихся при реализации дополнительных профессиональных программ с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий
в Автономной некоммерческой организации
дополнительного профессионального образования
«Центр развития отечественных образовательных технологий»
г. Москва
2026 год
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение о режиме занятий обучающихся (далее – Положение) является локальным нормативным актом Автономной некоммерческой организации дополнительного профессионального образования «Центр развития отечественных образовательных технологий» (далее – Центр), регламентирующим режим занятий обучающихся при реализации дополнительных профессиональных программ (далее – ДПП) с применением электронного обучения (далее – ЭО) и дистанционных образовательных технологий (далее – ДОТ).
1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с:
· Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
· Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 23.08.2017 № 816 «Об утверждении Порядка применения организациями, осуществляющими образовательную деятельность, электронного обучения, дистанционных образовательных технологий при реализации образовательных программ»;
· Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.10.2023 № 1678 «Об утверждении Правил применения организациями, осуществляющими образовательную деятельность, электронного обучения, дистанционных образовательных технологий при реализации образовательных программ»;
· Приказом Министерства науки и высшего образования Российской Федерации от 24.03.2025 № 266 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам»;
· Уставом Центра;
· Правилами внутреннего трудового распорядка Центра;
· иными локальными нормативными актами Центра.
1.3. Настоящее Положение определяет:
· режим занятий обучающихся при реализации ДПП с применением ЭО и ДОТ;
· продолжительность учебных занятий и перерывов;
· порядок доступа к электронной информационно-образовательной среде Центра;
· особенности организации образовательного процесса с применением ЭО и ДОТ.
1.4. Реализация ДПП с применением ЭО и ДОТ осуществляется в соответствии с учебными планами, календарными учебными графиками и расписанием занятий, утверждаемыми директором Центра.
2. Режим занятий обучающихся
2.1. При реализации ДПП с применением ЭО и ДОТ учебные занятия могут проводиться в следующих форматах:
· синхронном – взаимодействие обучающихся и педагогических работников в режиме реального времени посредством вебинаров, онлайн-конференций, видеолекций;
· асинхронном – самостоятельное изучение обучающимися учебных материалов в электронной информационно-образовательной среде Центра в удобное для них время.
2.2. Режим занятий при дистанционном обучении является гибким и определяется обучающимися самостоятельно с учётом сроков, установленных учебным планом и календарным учебным графиком.
2.3. При реализации ДПП исключительно с применением ЭО и ДОТ обучающиеся самостоятельно определяют комфортный для себя режим изучения электронного материала, соблюдая установленные сроки освоения программы.
2.4. Для синхронных онлайн-занятий устанавливается следующее расписание (по московскому времени):
· начало занятий – не ранее 09:00;
· окончание занятий – не позднее 18:00;
· продолжительность одного занятия – не более 45 минут;
· перерыв между занятиями – не менее 10 минут;
· перерыв для отдыха и питания – продолжительность 60 минут.
2.5. При проведении синхронных онлайн-занятий педагогические работники обязаны организовывать перерывы, проводить динамические паузы и гимнастику для глаз обучающихся.
2.6. Для асинхронного формата обучения доступ обучающихся к электронной информационно-образовательной среде Центра обеспечивается круглосуточно, без перерывов и выходных.
2.7. Рекомендуемый режим занятий при дистанционном обучении:
· продолжительность непрерывной работы за компьютером – не более 2 академических часов;
· перерыв после каждых 2 академических часов – не менее 10 минут;
· при работе в течение учебного дня – перерыв на обед продолжительностью 60 минут.
2.8. При реализации ДПП с применением ЭО и ДОТ занятия могут проводиться в выходные и праздничные дни по согласованию с обучающимися.
3. Порядок доступа к электронной информационно-образовательной среде
3.1. Доступ обучающихся к электронной информационно-образовательной среде Центра предоставляется после зачисления и внесения данных в систему дистанционного обучения.
3.2. Каждому обучающемуся предоставляется индивидуальный логин и пароль для доступа к личному кабинету в системе дистанционного обучения.
3.3. Обучающийся несёт ответственность за сохранность своих учётных данных и не вправе передавать их третьим лицам.
3.4. Технические требования для доступа к системе дистанционного обучения:
· наличие персонального компьютера (ноутбука, планшета) с доступом в информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет»;
· наличие браузера (рекомендуется Google Chrome, Mozilla Firefox, Яндекс.Браузер);
· наличие средств воспроизведения аудио и видео (для синхронных занятий).
3.5. При возникновении технических проблем обучающийся вправе обратиться в службу технической поддержки Центра.
4. Особенности организации образовательного процесса
4.1. Электронная информационно-образовательная среда Центра обеспечивает:
· доступ к учебным планам, рабочим программам, учебным материалам;
· фиксацию хода образовательного процесса и результатов обучения;
· проведение всех видов занятий, procedures оценки результатов обучения;
· взаимодействие между участниками образовательного процесса.
4.2. Текущий контроль и промежуточная аттестация обучающихся при реализации ДПП с применением ЭО и ДОТ проводятся в формах, предусмотренных учебным планом (тестирование, контрольные работы, выполнение и защита творческого проекта и т.д.).
4.3. Итоговая аттестация по ДПП проводится в соответствии с учебным планом и может осуществляться с применением ЭО и ДОТ.
4.4. По результатам успешного освоения ДПП обучающимся выдаётся удостоверение о повышении квалификации или диплом о профессиональной переподготовке в зависимости от реализуемой программы.
5. Порядок ознакомления обучающихся с Положением
5.1. Настоящее Положение подлежит размещению на официальном сайте Центра в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и на информационном стенде в помещении Центра.
5.2. Обучающиеся знакомятся с настоящим Положением при зачислении на обучение.
5.3. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся приказом директора Центра.
6. Заключительные положения
6.1. Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения приказом директора Центра.
6.2. Вопросы, не урегулированные настоящим Положением, регулируются законодательством Российской Федерации и локальными нормативными актами Центра.

