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АВТОНОМНАЯ НЕКОММЕРЧЕСКАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ
ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«ЦЕНТР РАЗВИТИЯ ОТЕЧЕСТВЕННЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ТЕХНОЛОГИЙ»
(АНО ДПО «ЦРООТ»)
ПРИКАЗ
01.09.2026 № ___
Об утверждении Положения о порядке оформления возникновения, приостановления и прекращения отношений между Центром и обучающимися
В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Приказом Министерства науки и высшего образования Российской Федерации от 24.03.2025 № 266 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам», Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.09.2020 № 1441 «Об утверждении Правил оказания платных образовательных услуг», Уставом АНО ДПО «Центр развития отечественных образовательных технологий», в целях регламентации порядка оформления возникновения, приостановления и прекращения образовательных отношений между Центром и обучающимися (слушателями)
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить и ввести в действие с 01 сентября 2026 года Положение о порядке оформления возникновения, приостановления и прекращения отношений между Автономной некоммерческой организацией дополнительного профессионального образования «Центр развития отечественных образовательных технологий» и обучающимися (слушателями) согласно приложению к настоящему приказу.
2. Начальнику отдела по работе со слушателями (или иному уполномоченному лицу) обеспечить ознакомление всех работников, задействованных в организации образовательного процесса, с настоящим Положением под роспись в срок до 31 августа 2026 года.
3. Разместить текст Положения на официальном сайте Центра в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и на информационном стенде в помещении Центра.
4. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
Директор _______________________ / Савина О.А. /
М.П.

Приложение к приказу от 01.09.2026 № ___
📄 ПОЛОЖЕНИЕ
УТВЕРЖДЕНО
Приказом директора
АНО ДПО «ЦРООТ»
от 01.09.2026 № ___
ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке оформления возникновения, приостановления и прекращения отношений
между Автономной некоммерческой организацией
дополнительного профессионального образования
«Центр развития отечественных образовательных технологий»
и обучающимися (слушателями)
г. Москва
2026 год
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение о порядке оформления возникновения, приостановления и прекращения отношений (далее – Положение) является локальным нормативным актом Автономной некоммерческой организации дополнительного профессионального образования «Центр развития отечественных образовательных технологий» (далее – Центр), регламентирующим порядок оформления возникновения, изменения, приостановления и прекращения образовательных отношений между Центром и обучающимися (слушателями) по дополнительным профессиональным программам (далее – ДПП).
1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с:
· Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (статьи 53, 54, 58, 61, 62);
· Приказом Министерства науки и высшего образования Российской Федерации от 24.03.2025 № 266 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам»;
· Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.09.2020 № 1441 «Об утверждении Правил оказания платных образовательных услуг»;
· Уставом Центра;
· иными локальными нормативными актами Центра.
1.3. Настоящее Положение определяет:
· основания и порядок возникновения образовательных отношений;
· порядок оформления изменения образовательных отношений;
· основания и порядок приостановления образовательных отношений;
· основания и порядок прекращения образовательных отношений;
· особенности оформления отношений при применении электронного обучения и дистанционных образовательных технологий.
1.4. Действие настоящего Положения распространяется на всех слушателей, зачисленных в Центр для обучения по ДПП, независимо от формы обучения и применяемых образовательных технологий.
2. Возникновение образовательных отношений
2.1. Образовательные отношения возникают между Центром и лицом, зачисленным на обучение по ДПП, с даты издания приказа директора Центра о приёме (зачислении) на обучение.
2.2. Основанием для издания приказа о приёме (зачислении) являются:
· личное заявление поступающего (для физических лиц);
· заявка организации (для юридических лиц) с приложением списка лиц, направляемых на обучение;
· договор об оказании платных образовательных услуг (для обучения на платной основе).
2.3. Права и обязанности слушателя, предусмотренные законодательством об образовании и локальными нормативными актами Центра, возникают у лица с даты издания приказа о приёме (зачислении).
2.4. Приказ о приёме (зачислении) издаётся директором Центра в течение 3 (трёх) рабочих дней с момента заключения договора об оказании платных образовательных услуг и (или) поступления заявки на обучение.
2.5. Слушателю, зачисленному на обучение, предоставляется доступ к электронной информационно-образовательной среде Центра (при реализации ДПП с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий).
3. Изменение образовательных отношений
3.1. Изменение образовательных отношений оформляется приказом директора Центра в случаях:
· изменения условий получения образования (изменение формы обучения, сроков обучения, учебного плана);
· изменения персональных данных слушателя;
· изменения условий договора об оказании платных образовательных услуг.
3.2. Изменение образовательных отношений по инициативе слушателя оформляется на основании его личного письменного заявления.
3.3. Изменение образовательных отношений по инициативе Центра оформляется на основании решения директора Центра с обязательным уведомлением слушателя не позднее чем за 10 (десять) рабочих дней до предполагаемой даты изменений.
4. Приостановление образовательных отношений
4.1. Образовательные отношения могут быть приостановлены в следующих случаях:
· предоставление слушателю академического отпуска;
· предоставление отпуска по беременности и родам;
· предоставление отпуска по уходу за ребёнком до достижения им возраста трёх лет;
· временная нетрудоспособность слушателя продолжительностью более 30 календарных дней;
· призыв слушателя на военную службу;
· иные случаи, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
4.2. Академический отпуск предоставляется слушателю в связи с невозможностью освоения ДПП (в том числе программы профессиональной переподготовки) по медицинским показаниям или в других исключительных случаях (стихийные бедствия, семейные обстоятельства и т.п.).
4.3. Для оформления приостановления образовательных отношений слушатель подаёт на имя директора Центра личное письменное заявление с указанием причин и срока приостановления. К заявлению прилагаются подтверждающие документы (медицинская справка, повестка военного комиссариата и т.п.).
4.4. Приостановление образовательных отношений оформляется приказом директора Центра с указанием срока приостановления. Срок академического отпуска, как правило, не превышает 12 (двенадцати) месяцев.
4.5. На период приостановления образовательных отношений за слушателем сохраняется место в Центре (при сохранении контингента), однако слушатель не допускается к учебным занятиям и не проходит промежуточную аттестацию.
4.6. Приостановление образовательных отношений по инициативе Центра допускается в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, с обязательным уведомлением слушателя.
4.7. Возобновление образовательных отношений осуществляется на основании личного заявления слушателя после окончания срока приостановления и оформляется приказом директора Центра.
5. Прекращение образовательных отношений
5.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением слушателя из Центра.
5.2. Основаниями для прекращения образовательных отношений являются:
· получение дополнительного профессионального образования (завершение обучения по ДПП и успешное прохождение итоговой аттестации);
· досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе слушателя;
· досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе Центра;
· обстоятельства, не зависящие от воли слушателя и Центра (ликвидация Центра, аннулирование лицензии и т.д.);
· смерть слушателя.
5.3. Отчисление в связи с завершением обучения производится на основании решения аттестационной комиссии после успешного прохождения итоговой аттестации.
5.4. Досрочное отчисление по инициативе слушателя производится на основании его личного письменного заявления. Заявление подаётся на имя директора Центра не позднее чем за 3 (три) рабочих дня до предполагаемой даты отчисления.
5.5. Досрочное отчисление по инициативе Центра производится в случаях:
· невыполнения слушателем учебного плана (неликвидации академической задолженности в установленные сроки);
· нарушения слушателем обязанностей, предусмотренных Уставом Центра и локальными нормативными актами;
· нарушения условий договора об оказании платных образовательных услуг (в части оплаты).
5.6. Прекращение образовательных отношений оформляется приказом директора Центра об отчислении. В приказе указываются основания отчисления и дата отчисления.
5.7. При прекращении образовательных отношений слушателю выдаётся справка об обучении (или о периоде обучения) по образцу, установленному Центром, а также документ об обучении (удостоверение о повышении квалификации или диплом о профессиональной переподготовке) — при успешном завершении обучения.
6. Особенности оформления отношений при применении электронного обучения и дистанционных образовательных технологий
6.1. При реализации ДПП с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий возникновение, изменение, приостановление и прекращение образовательных отношений оформляются в том же порядке, что и при традиционной форме обучения.
6.2. Заявления о приёме, переводе, приостановлении и прекращении образовательных отношений могут быть поданы в электронной форме через информационные системы Центра или Единый портал государственных услуг с использованием простой электронной подписи.
6.3. При технических сбоях, препятствующих своевременной подаче заявления, сроки, установленные настоящим Положением, могут быть продлены по решению директора Центра.
7. Порядок ознакомления обучающихся с Положением
7.1. Настоящее Положение подлежит размещению на официальном сайте Центра в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и на информационном стенде в помещении Центра.
7.2. Слушатели знакомятся с настоящим Положением при зачислении на обучение.
7.3. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся приказом директора Центра.
8. Заключительные положения
8.1. Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения приказом директора Центра.
8.2. Вопросы, не урегулированные настоящим Положением, регулируются законодательством Российской Федерации и локальными нормативными актами Центра.

